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Etkileyici Sunum

Yapma Kurallan




OTEMEL KURALLAR

20 Slayt: Ne daha cok, ne daha az!

5 Dakika: +er slayt 15 saniyede bir otomatik
o gececek. Boylece 15 saniye x 20 slayt= 5 Dakika

Slaytlariniz icin Bazi lpuclar I:
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IPUCU 1:
Basit tutun.
lletmeye calistiginiz fikri yansitmak icin

alakali resimleri / fotograflar ve birkac
anahtar kelimeyi kullanin.




IPUCU 2:
Madde isaretleri ve metin

Cok fazla yazi kullanmayin. Eger
kullanmaniz gerekiyorsa yine sinirli
tutmakla beraber, metni parcalara
bolUp madde isaretleriyle birkag
cumleyle madde madde anlatin.



IPUCU 3:
Zamanlama

Slaytlar her 15 saniyede bir ilerleyecek, bu
nedenle tek bir slayda pek cok konuyu veya
fikir sikistirmaktan kag¢inin. Bunun yerine,
fikirleri ve konulari birden cok slayt arasinda
aralayarak kendinize alan verin. 20 slaytin
var, bu ylzden onlari kullanmaktan korkma.



IPUCU 4:
Gorsel ve yazi kullanimi

Kaliteli gorseller kullanin. Icerikle iliskili
olmasina dzen gosterin. Fotograf/resim
ve metin kullanimini slayt icerisinde
dengeli kullanin. Cok buyuk resim-cok
kUcUk punto metinler ya da ¢ok buyuk
puntoda metinler-cok kucutk resim
kullanma hatasina dusmeyin.

Yazi fontu ve renginin okunabilir
olmasina dikkat gdsterin.



IPUCU 5:
Icerik butiinligu ve tasarim

Slaytlarinizin icerigi arasinda
bUtunltk olmasina ¢zen gosterin.
Icerikler birbirini tamamlayici nitelikte
olmalidir. Bu butunlagu bir tasarim
konseptiyle tamamlayin ve
dinleyicilerinizi etkileyin.



OTEMEL KURALLAR

20 Slayt: Ne daha cok, ne daha az!

5 Dakika: +er slayt 15 saniyede bir otomatik
o gececek. Boylece 15 saniye x 20 slayt= 5 Dakika

Sunum Performansi icin Bazi Ipuclari I:




DINLEYICILERINIZLE

Sunum esnasinda dinleyicilerle g6z kontagr kurmak, onlara
karsi mUtebessim olmak, dinleyici gruba karsi heyecaninizi
yansitmak buyuk énem tasir.

Dinleyici karsisinda slayt okumayin. Onlara icerigi zengin
bicimde dogru ses tonuyla anlatin ve onlari etkileyin.




BEDEN DILINI

Gururlu ve kendinizden emin olun. Icerige ne kadar hakim
olursaniz kendinize guveniniz o derece iyi durumda olur. Ses

tonunuzu iyi ayarlayin. Akici konusun ve konusmanizi dogru
jest-mimik, el-kol hareketleriyle destekleyin. Karsida iyi bir etki
birakmaya gayret gosterin.




& AKILDA
~ KALICI OLSUN.

\ Sunumunuzu gerek icerik ve tasarim acisindan ve gerekse
anlatimdaki etkileyiciliginizle unutulmaz yapin. Yerinde ve

dozunda eglenceli eklemeler, ilgin¢ anekdot ya da gtzel
esprilerle bunu gerceklestirebilirsiniz.




SUNUMUNUZ ICiN GOK IYI

HAZIRLANIN.

Hicbir seyi ezberlemenize gerek yoktur, ancak sununuzu bir
arkadasiniza verin veya aynanin karsisinda durun ve sunuyu

kendinize yapin. Kisacasl cok iyi hazirlanin ve kendinizi en
guclu bicimde sahnede gosterin.




v" Dinleyicilerle baglanti kurun.
v’ Iceriginize hakim olun.

v' Gorsellerden yararlanin.

v" Eglenceli ve akici olun.

v’ Iceriginizi anlasilir tutun.

v’ lyi hazirlanin.

YAPMAYIN

X Hi¢ kimse yokmus gibi davranin.
X Slaytlardan okuyun.
X Slaytlarinizda bolca yazi kullanin.

X Her kelime ce cimlenizden
sonra «i» kullanin.

X Iceriginiz cok bilimsel olsun,
anlasiimasin.




SORU VE CEVAPLAR

* Sunumum i¢in girigs-kapak slayti ve bitis kapagi slayti eklemem
gerekiyor mu?

Sahneye gecerken ekranda adiniz ve konunuzun bulundugu bir gecis slayd
goruntuleyecegiz. Konusmaya basladiginizda, gecis slaydindan, sizin
sunumunuzun ilk slaytina geciyoruz. Gecis slaytimizin yeterli bir tanitim
olmadigini disunuayorsaniz, ilk slaydinizi giris olarak kullanmaktan ¢cekinmeyin.
Aksi takdirde, konunuzdan bahsetmeye baslamak icin ilk slaydinizi kullanin.



SORU VE CEVAPLAR

» Sahneye, cagirilinca mi ¢cikacagim?

Sadece ilk sunum yapacak kisiyi anons ediyoruz. llk konusmacinin son slaytindan
hemen sonra bir sonraki kisinin adi ekranda gozukecek ve o kisi ona gore sahne
girisinde hazir bulunacaktir. Sahnedeki iner inmez de bir sonraki kisi sunumu i¢in

sahnede yerini alacak.



SORU VE CEVAPLAR

* Bir konuyu genisletmek ya da daha detayli anlatmak icin
tekrarlayan slayt kullanabilir miyim?

Zamanlamaniza yardimci olacagr icin slaytlarinizi birbirinden ayirmanin bir yolunu
bulmanizi 6neririz. Belli bir fikir veya konunun birkacg slayt iceriyorsa, Gzerinde
yogunlastiklarinizla ilgili fotograflari veya resimleri kullanin.



SORU VE CEVAPLAR

» Slaytlarimla sunumumu es zamanl mi olmali?

Bu iyi bir fikir olabilir ve sunumu kolaylastiracaktir. Her slaytta nelerden
bahsedecedinizi iyi tasarlayip prova yaparsaniz hi¢bir problemle karsilasmazsiniz.



SORU VE CEVAPLAR

* Sunumumda muzik-video-ses kaydi kullanabilir miyim?

Mekandaki imkanlar goz 6nune alindiginda, bazi seyler mimkdn olmayabilir.
Sununuzu herhangi bir teknik zorluk cekmeden yapabildiginizden emin olmak
istiyoruz. Unutmayin, sadece bes dakikaniz var. Herhangi bir 6zel talebi
karsilamaya calisacaglz, ancak sunum sirasinda herhangi bir teknik ariza ile
sonuclanabilecek ekstra bir sey yapmanin ilave ytku olmaksizin kendinizi basariya
hazirlamak sizin yararinadir.



